
入职流程（试行）

人力资源部 学院办公室 各处室 二级单位 院领导

专业教师

普通教师

报到

领取报到通知单

专任教师

行政人员

办理入职手续
安保处

登记值周工作

后勤处

- 领取物资

- 登记暂住

- 入职登记表

- 作训服申领单

专任教师

二级学院报到

行政人员

至所属部门报到

教研室报到

分管教学副院长签字

院长签字

结束

入职登记表

交回办公室存档

是否

专业教师

分管学工副院长签字

分管专业

副院长签字


